[bookmark: _GoBack]填表说明
本表适用于学校家具类资产采购项目的验收工作，此处所称家具类资产具体包括：家具用具、被服装具、标本模型等。
家具类资产采购验收工作的职责主体为资产申购亦即使用单位，负责验收工作的具体组织与开展。国有资产管理处作为家具类资产归口管理单位，负责对使用单位的验收工作进行监督、检查与审核；预算在《西安建筑科技大学招标与采购管理办法》规定的招标限额以上采购的项目，须由国有资产管理处会同招标采购办公室、审计处、财务处，代表学校在使用单位验收工作的基础上，进行审核式验收。
使用单位在供货单位完成供货并达到验收条件后，到国有资产管理处网站下载本表，按合同内容填写“采购项目基本信息”，并依据表中“使用单位验收内容与结论”部分组织开展验收工作。验收完成后，将表中相关信息填写完整，经项目负责人、单位负责人签字并加盖单位公章，同相关资料一起交至国有资产管理处。
按规定施行招标采购的项目，在使用单位验收完成后，由国有资产管理处根据各使用单位提交材料的情况，统筹协调、分批集中安排学校部分的验收工作。
全部验收工作结束后，验收合格的项目，使用单位持此表复印件为凭据，办理资产建卡入账以及货款支付等后续业务。



西安建筑科技大学家具类资产采购验收单
	采购项目基本信息

	项目名称
	
	合同编号
	

	
	
	合同金额
	

	采购日期
	
	供货期限
	

	货物清单
	详见背面合同供货清单
	安置地点
	

	使用单位
	
	联系人/电话
	

	供货单位
	
	联系人/电话
	

	使用单位验收内容与结论

	验收内容
	验收结果
	验收人签字

	是否按合同约定期限及要求完成供货并安装、放置到位
	□ 是   □ 否
	

	种类、品名、品牌、规格、数量、价格等是否与合同一致
	□ 是   □ 否
	

	实物外形、外观、结构状况等是否完好、完整
	□ 是   □ 否
	

	材质、工艺、功能等技术参数是否符合约定要求或使用需求
	□ 是   □ 否
	

	质量检测工作开展情况是否与合同约定相符
	□ 是   □ 否
	

	验收结论与意见：


项目负责人（签字）：                      单位负责人（签字、公章）：       
                     年     月     日                           年      月     日

	限额以上项目学校验收内容与结论

	验收内容
	验收结果

	使用单位验收工作的方法、流程及材料是否规范、齐全
	□ 是    □ 否

	通过观察与抽查，结果与使用单位验收结果及结论是否一致
	□ 是    □ 否

	安置地点及使用用途与采购前的申请内容是否相符
	□ 是    □ 否

	参与验收单位
	验收人员签字
	学校验收结论

	国有资产管理处
	
	□ 验收合格
□ 验收不合格

	招标与采购办公室
	
	

	审计处
	
	

	财务处
	
	




合同供货清单
	序号
	货物名称
	规格尺寸
	数量
	单价
	金额
	品牌

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合 计
	
	
	
	
	


注：本表与前面验收单一起按双面打印。

