填表说明
本表适用于学校家具类资产采购项目的验收工作，此处所称家具类资产具体包括：家具用具、被服装具、标本模型等。
家具类资产采购验收工作的职责主体为资产申购亦即使用单位，负责验收工作的具体组织与开展。国有资产管理处作为家具类资产归口管理单位，负责对使用单位的验收工作进行监督、检查。预算在《西安建筑科技大学招标与采购管理办法》规定的招标限额以上采购的项目，须由国有资产管理处会同招标采购办公室、审计处、财务处，代表学校在使用单位的验收工作基础上，进行复核式验收。
使用单位在供货单位完成供货并达到验收条件后，3万元（含）以上的采购项目，需要到国有资产管理处网站下载本表，按合同内容填写“采购项目基本信息”，依据合同中关于产品验收的约定组织开展验收工作并做好记录；验收完成后，将表中“使用单位验收内容与结论”部分信息填写完整，经项目负责人、单位负责人签字并加盖单位公章，同以下资料一起交至国有资产管理处：
1. 合同约定乙方须提供的产品资料；
2. 甲方使用单位验收情况记录表（合同有变动时包含变动情况说明及佐证材料）；
3. 如果合同中有约定委托检测，需提供检测报告。
按规定施行招标采购的项目，在使用单位验收完成后，由国有资产管理处根据各使用单位提交材料的情况，统筹协调、分批集中安排学校部分的验收工作。
全部验收工作结束后，验收合格的项目，使用单位持此表复印件为凭据，办理资产建卡入账以及货款支付等后续业务。


西安建筑科技大学家具类资产采购验收单
	采购项目基本信息

	项目名称
	
	合同编号
	

	
	
	合同金额
	

	采购日期
	
	供货期限
	

	使用单位
	
	联系人/电话
	

	供货单位
	
	联系人/电话
	

	使用单位验收内容与结论

	验收内容
	验收结果
	验收人签字

	合同约定的产品资料核对情况
	□ 符合   □ 不符合
	

	产品基本信息与合同核对情况
	□ 符合   □ 不符合
	

	产品外观检查情况
	□ 合格   □ 不合格
	

	必要时的委托检测结果情况（□有   □无）
	□ 合格   □ 不合格
	

	验收结算金额（与合同金额不同时候需提供结算情况说明及相关凭据）
	

	验收结论：



项目负责人（签字）：                      单位负责人（签字、公章）：       
                     年     月     日                           年      月     日

	限额以上项目学校验收内容与结论

	验收内容
	验收结果

	使用单位验收方法及相关资料是否规范、齐全
	□ 是    □ 否

	抽检结果与使用单位验收结论是否相符
	□ 是    □ 否

	学校验收结论
	参与验收单位
	验收人员签字

	□ 验收合格
□ 验收不合格
	国有资产管理处
	

	
	招标与采购办公室
	

	
	审计处
	

	
	财务处
	





使用单位验收情况记录表（参考样表）
	序号
	产品信息与合同核对情况
	产品
外观
情况
	合同约定的产品相关资料情况
	验收人
签字

	
	货物名称
	规格型号
	数量
	品牌
	
	产品合格证
	出厂检测证书
	其他产品资料
	

	
	合同信息
	验收情况
	合同信息
	验收情况
	合同信息
	验收情况
	合同信息
	验收情况
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]说明：1.产品信息与合同核对情况：“合同信息”严格按合同清单里的相应内容填写，“验收情况”经核对与合同一致或虽不一致但有说明及有效佐证材料时填“符合”，与合同不一致且无说明及有效佐证材料时填“不符合”（合同未约定品牌时，品牌的合同信息填“无”，验收情况不填）；
2.产品外观情况：主要指检查产品有无刮碰伤（特别是边角处）、断裂、压痕、变形、色泽形状不符、配件不齐、松动不稳等外观不良状况，如果没有填“合格”，如果存在不良状况按实际情况填写；
3.产品相关资料情况：指按合同约定内容逐项检查乙方应提供产品资料的提供情况及其规范性，未提供填写“不符合”，提供了但不规范填写“不规范”，提供且规范填写“符合”。（此处“规范”非严格的专业性判断，是指通过观察，无明显的粗制或造假迹象）


