
西安建筑科技大学处室文件

西建大国资〔2026〕6 号

关于印发《西安建筑科技大学公物仓管理实施
细则》的通知

各学院，各部、处（室），草堂校区管委会：

《西安建筑科技大学公物仓管理实施细则》经校资产管理委

员会 2025 年第二次会议审议通过，现印发给你们，请认真传达

学习，并遵照执行。

国有资产管理处

2026 年 4 月 10 日
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西安建筑科技大学公物仓管理实施细则

第一条 为进一步加强学校国有资产管理，规范资产配置和

处置行为，强化资产盘活和厉行节约，推进国有资产共享共用、

创新资产配置模式，提升国有资产使用效率和管理效能，根据《关

于盘活行政事业单位国有资产的指导意见》（财资〔2022〕124

号）《陕西省省级行政事业单位公物仓管理暂行办法》（陕财办

资〔2024〕5 号）《西安建筑科技大学关于树立过紧日子思想坚

持开源节流厉行节约的意见》（西建大〔2023〕64 号）《西安

建筑科技大学国有资产管理办法（修订）》(西建大〔2023〕28

号 )等相关规定，结合学校实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于学校各部门、单位（以下简称各单位）。

第三条 西安建筑科技大学公物仓（以下简称公物仓）是对

学校各单位内部已无使用需求、但仍具使用价值及可共享共用的

仪器设备、家具等资产（以下统称资产）进行调剂利用的工作平

台。

第四条 公物仓管理遵循统一管理、优化配置，科学整合、

盘活存量，物尽其用、厉行节约，动态管理、高效便利的原则。

第五条 纳入公物仓管理的资产主要包括：

（一）闲置、低效运转且能继续使用的资产；

（二）已达报废期限但尚能使用的资产；

（三）因单位撤销、合并改制等机构变动原因形成的可以调
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剂利用的资产；

（四）因技术等原因需要更新、但仍具有使用价值的资产；

（五）其他适宜通过公物仓开展调剂的资产。

第六条 公物仓管理采取“线上线下相结合”的模式。

（一）公物仓平台依托西安建筑科技大学国有资产管理平台

搭建，对公物仓资产进行信息化管理。对纳入公物仓的资产，通

过信息化方式进行展示、调剂。

（二）公物仓资产的实物管理分为分散存放和集中存放两种

管理方式。分散存放的，未调剂前仍由原使用单位妥善保管；集

中存放的，各单位须提交资产入仓申请，经资产归口管理部门审

核通过后方可入仓。

第七条 国有资产管理处和实验室与设备管理处是公物仓的

归口管理部门，主要职责是：

（一）负责公物仓系统建设，包括制度建设、政策宣传及信

息化建设等；

（二）负责公物仓日常管理运行，及时收集、更新、发布资

产信息，定期盘点梳理，确保纳入公物仓的资产信息准确。

第八条 各二级单位是公物仓的协同管理单位，主要职责如

下：

（一）做好宣传、鼓励、引导工作，积极组织将本单位符合

条件的资产纳入学校公物仓管理；

（二）负责核实本单位申请纳入公物仓资产的实际状态，保
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证其可正常使用，并负责妥善保管分散存放的公物仓资产。

第九条 各单位可根据实际需求申请调剂使用公物仓资产。

程序和注意事项如下：

（一）申请使用人提交公物仓资产调剂出仓申请，并经所属

二级单位审核后，提交公物仓资产归口管理部门；

（二）公物仓资产归口管理部门根据需求，安排调剂对接办

理账务变更手续；

（三）实物搬迁由申请使用人负责。使用人应确保资产充分

使用、发挥效益，原则上不得随意退回，退回产生的相关费用由

提出方承担。

第十条 公物仓资产经多次公示在校内确无使用需求的，按

照学校国有资产处置管理相关规定执行。

第十一条 任何单位及个人不得私自挪用、侵占或处置纳入

公物仓资产，不得私自拆解、调换，如违反规定，将依法依规追

究相关人员责任。

第十二条 本办法由国有资产管理处负责解释，自印发之日

起施行。

附件：《西安建筑科技大学固定资产入仓申请表》

西安建筑科技大学国有资产管理处 2026 年 4 月 10 日印发
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附件：

西安建筑科技大学固定资产入仓申请表

申请单位： 申请类别：家具 设备

经办人： 联系电话：

入仓资产信息

序号 资产名称 尺寸 数量 序号 资产名称 尺寸 数量

1 2

3 4

5 6

资产照片粘贴处：

资产入仓

原因
申请人：

单位负责人：

（公章）

年 月 日

资产归口

管理部门

意见

审核人员：

单位负责人：

（公章）

年 月 日


