附表1                    西安建筑科技大学办公用房使用情况统计表（样表）
单位名称(盖章)：               
	序号
	姓名
	职务/职级
	人员性质
	校区
	楼栋名称
	房号
	办公用房
分类
	房间用途
	房间实测
面积
（m2）
	是否
整改
	整改落实情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	整改方案
	预期完成时间
	

	1
	xxx
	处长
	在编
	雁塔校区
	行政楼
	X号
	
	
	17.9
	否
	
	
	

	2
	xxx
	副处长
	在编
	草堂校区
	综合楼
	X号
	
	
	21
	是
	合署办公
	
	

	3
	xxx
	科长
	在编
	雁塔校区
	行政楼
	X号
	
	
	18
	否
	
	
	

	4
	xxx
	科员
	在编
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：办公用房分类：办公室和辅助用房；房间用途：办公室（如教学办、资产科）；辅助用房用途：会议室、接待室、档案室、图书资料室、机关信息网络用房、机要保密室、文印室、收发室、值班室、储藏室、物业及工勤人员用房、开水间等。 
主要负责人签字：                               填表人：             填表时间： 
